Rekisterin / palvelun nimi: Tyollisyyspalvelut
Seloste henkilotietojen kasittelysta ja rekisterdidyn oikeuksista

Tiedonanto laadittu 17.7.2026 paivitys: 21.7.2026

1. Rekisterinpitaja
Lieksan kaupunki, Y-tunnus: 0169321-6
Pielisentie 9, 81700 Lieksa

kirlaamo@lieksa.fi

2. Rekisterinpitdjan edustaja(t)
Elinvoimajohtaja
Pielisetie 3, 81700 Lieksa
040 10 44 009

Tyéllisyyspalveluvastaava
Pielisentie 9, 81700 Lieksa
040 10 44 312

3. Tietosuojavastaava
Lieksan kaupungin tietosuojavastaava

tietosuojavastaava@lieksa.fi

4. Henkilotietojen kasittelyn tarkoitus

Tyéllisyyspalveluiden kaytdssa oleva rekisteri mm. pitkdaikaistyottdmista, tydnhakijoista,
tydkykyasiakkaista, nuorista valmistuneista, kesatydntekijdista, kesasetelityontekijoista ja
tydnantajista ja muista tyollisyystoimijoista. Tyollisyyspalveluissa tarjotaan tietoa, neuvontaa
ja opastusta tyollistdmiseen liittyvissa asioissa, jolloin kohderyhmilta kerataan tyollistamisen
edistdmiseen tarvittavia tietoja.

5. Henkilotietojen kasittelyn oikeusperuste

EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen 6 artiklan kohta 1

- a) rekisterdity on antanut suostumuksensa henkil6tietojensa kasittelyyn yhta tai useampaa
erityista tarkoitusta varten

- b) kasittely on tarpeen sellaisen sopimuksen taytantéén panemiseksi, jossa rekisterdity on
osapuolena, tai sopimuksen tekemista edeltavien toimenpiteiden toteuttamiseksi
rekisterdidyn pyynnosta.

Erityisten henkildtietoryhmien osalta artikla 9 kohta 2

- a) rekisterodity on antanut nimenomaisen suostumuksensa kyseisten henkilGtietojen
kasittelyyn yhta tai useampaa tiettya tarkoitusta varten, paitsi jos unionin oikeudessa tai


mailto:kirjaamo@lieksa.fi
mailto:tietosuojavastaava@lieksa.fi

jasenvaltion lainsdadanndssa saadetaan, ettd 1 kohdassa tarkoitettua kieltoa ei voida
kumota rekisterdidyn suostumuksella

- h) kasittely on tarpeen ennalta ehkaisevaa tai tydterveydenhuoltoa koskevia tarkoituksia
varten, tydntekijan tyokyvyn arvioimiseksi, ladketieteellisia diagnooseja varten, terveys- tai
sosiaalihuollollisen hoidon tai kasittelyn suorittamiseksi taikka terveys- tai sosiaalihuollon
palvelujen ja jarjestelmien hallintoa varten unionin oikeuden tai jasenvaltion lainsaadannon
perusteella tai terveydenhuollon ammattilaisen kanssa tehdyn sopimuksen mukaisesti ja
noudattaen 3 kohdassa esitettyja edellytyksia ja suojatoimia.

6. Rekisterin tietosisalto
Rekisteri muodostuu asiakkaan tiedoista

- nimi
- syntymaaika/henkilétunnus
- osoite
- puhelinnumero
- sahkopostiosoite
- ammatti
- tydmarkkinatilanne
- tybnhakijan kuvaus osaamisesta
- kielitaito
- ajokorttiluokka
- IT- osaaminen
- harrastukset
- tyOkokemus
- koulutus

- tyOllistymista rajoittava tyokyky

7. Saannonmukaiset tietoldhteet
- Asiakas itse
- Tydvoimaviranomainen
- Siun sote sosiaali- ja terveyspalvelut
- Kuntoutuslaitokset
- Yhdistykset

- Tydnantajat

8. Kasittelyssa kaytettavat yllapitojarjestelmat

A. Manuaalinen aineisto



Paperiasiakirjat lukitussa tydhuoneessa lukitussa kaapissa.
B. Sahkdiset tietojarjestelmat
Henkildkohtaisin kayttajatunnuksin ja salasanoin

- verkkolevy, johon rajoitettu paasy ainoastaan tydllisyyspalveluilla
- Hakosalon asiakastietojarjestelma

- Walmu asiakastietojarjestelma

Vaestotietojarjestelma Facta

9. Henkilotietojen suojauksen periaatteet
A. Sahkadinen aineisto:

Tybasemat ja tietojarjestelmat on suojattu henkildkohtaisin kayttajatunnuksin ja salasanoin.
Tietokoneet suljetaan, kun niita ei kayteta. Tyotehtavien edellyttamat kayttéoikeudet
myonnetaan esimiehen harkinnan mukaan. Tietojarjestelmien kaytéssa noudatetaan
Lieksan kaupungin tietosuoja ja tietoturvallisuudesta annettuja ohjeita. Henkilétietojen
kaytdssa noudatetaan EU:n tietosuoja-asetusta ja kansallista tietosuojalainsdadantoa.
Laitteiden teknisesta suojauksesta vastaa Meidan It ja Talous Oy (Meita Oy).

B. Manuaalinen aineisto

Manuaalinen aineisto kasitelldan ja sailytetdan asian julkisuusmaarityksen edellyttamalla
tavalla. Salassa pidettava aineisto suojataan ulkopuolisen paasylta salassa pidettaviin
tietoihin. Asiakirjat tallennetaan sahkaisiin jarjestelmiin ja kasittelyn aikana asiakirjat
séilytetdan arkistossa ja lukitussa tydhuoneessa tai kaapissa, jonne on rajallinen paasy
valvotusti. Kayttétarpeen paatyttyd manuaaliset asiakirjat havitetdan tietoturvallisesti.

10. Automatisoitu paatoksenteko, mukaan lukien profilointi (EU:n tietosuoja-asetuksen
artikla 22)

EU 2016/679:n 22 artiklan mukaisia automatisoituja paatoksia ei tehda.

11. Tietojen sddannonmukaiset luovutukset

Tiedot luovutetaan Iahettavalle taholle ja vastaavasti kun ohjataan asiakasta eteenpain
tyollistymisen polulla. Kaikki tieto siirretdan eteenpain asiakkaan suostumuksella.

12. Tietojen siirto EU:n tai ETA-alueen ulkopuolelle

Tietoja ei siirretd EU:n tai ETA-alueen ulkopuolelle.

13. Henkil6tietojen sailytysaika

Henkildtietojen sailytysaika maaraytyy lainsdadanndn, Kansallisarkiston
sailytysaikamaaraysten ja ohjeiden, seka tiedonhallintalautakunnan sailytysaikasuositusten
perusteella. Lieksan kaupunki vahvistaa sailytysajat arkistonmuodostussuunnitelmassa
(AMS) ja tiedonohjaussuunnitelmassa (TOS).



14. Rekisteroidyn oikeudet
A. Oikeus saada paasy tietoihin

EU 2016/679:n 15 artiklan mukaan rekisterdidylla on oikeus saada paasy hanta koskeviin
tietoihin. Rekisteroity voi tarkastaa osoittamalla tarkastuspyynnon rekisterin
yhteyshenkildlle omakatisesti allekirjoitetulla tai vastaavalla tavalla varmennetulla
asiakirjalla taikka henkildkohtaisesti rekisterinpitajan luona. Tarkastuspyynto toimitetaan
osoitteeseen: Lieksan kaupunki (kirjaamo), PL 41, 81701 Lieksa. Kayntiosoite: Pielisentie
3, 81700 Lieksa.

B. Oikeus vaatia tiedon korjaamista

EU 2016/679:n 16 artiklan mukaan rekisterdidylla on oikeus vaatia, etta rekisterinpitaja
oikaisee ilman aiheetonta viivytysta rekisterditya koskevat epatarkat ja virheelliset
henkildtiedot seka tdydentaa puutteelliset henkildtiedot. Rekisterdity voi esittaa
tiedonkorjaamispyynndn kohdassa 2 mainitulle rekisterin yhteyshenkilélle omakatisesti
allekirjoitetulla tai vastaavalla tavalla varmennetulla asiakirjalla taikka henkilokohtaisesti
rekisterinpitajan luona. Tiedon korjauspyynto toimitetaan osoitteeseen: Lieksan kaupunki
(kirjaamo), PL 41, 81701 Lieksa. Kayntiosoite: Yhteispalvelupiste Linkki Pielisentie 9,
81700 Lieksa.

C. Oikeus tehda valitus

EU 2016/679:n 77 artiklan mukaan rekisterdidylla on oikeus tehda valitus
valvontaviranomaiselle tietosuojavaltuutetun toimistoon, jos rekisteroity katsoo, etta hanta
koskevien henkilotietojen kasittelyssa rikotaan EU:n yleista tietosuoja-asetusta, sanotun
kuitenkaan rajoittamatta muita hallinnollisia muutoksenhakukeinoja tai oikeussuojakeinoja.

Lisatietoa ja ohjeita valituksen tekemiseen saat tietosuojavaltuutetun toimiston
verkkosivuilta ja puhelinneuvonnasta:

Tietosuojavaltuutetun toimisto / www.tietosuoja.fi

Kayntiosoite: Ratapihantie 9, 00520 Helsinki
Postiosoite: PL 800, 00521 Helsinki

Sahkoéposti: tietosuoja(at)om.fi

Puhelin (vaihde): 029 566 6700

Puhelin (neuvonta yksityishenkildille): 029 566 6777

D. Oikeus tietojen poistamiseen

EU 2016/679:n 17 artiklan mukaan rekisteroidylla on oikeus saada henkilGtietonsa
poistettavaksi ilman aiheetonta viivytysta tietosuoja-asetuksen 17 artiklassa saadetyin
perustein. Oikeutta poistaa tiedot ei sovelleta kuitenkaan kaikissa rekistereissa, ja
rekisterinpitdjan on annettava kirjallinen selvitys perusteistaan, jos pyynt6a ei toteuteta.
Rekisteroity voi esittda tiedonpoistamispyynnén kohdassa 2 mainitulle rekisterin
yhteyshenkilolle omakatisesti allekirjoitetulla tai vastaavalla tavalla varmennetulla
asiakirjalla taikka henkildkohtaisesti rekisterinpitdjan luona.
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E. Oikeus kasittelyn rajoittamiseen

EU 2016/679:n 18 artiklan mukaan rekisteroidylla on oikeus vaatia rekisterinpitajalta
henkildtietojensa kasittelyn rajoittamista, jos jokin tietosuoja-asetuksen 18 artiklan 1 mom.
a) — d) -kohdan edellytyksista tayttyy. Rekisteroity voi esittaa kasittelyn rajoittamispyynnén
kohdassa 2 mainitulle rekisterin yhteyshenkilélle omakatisesti allekirjoitetulla tai
vastaavalla tavalla varmennetulla asiakirjalla taikka henkildkohtaisesti rekisterinpitajan
luona.

F. Oikeus siirtaa tiedot jarjestelmasta toiseen

EU 2016/679:n 20 artiklan mukaan rekisterdidylla on oikeus siirtada tietonsa jarjestelmasta
toiseen tietosuoja-asetuksen 20 artiklassa sdadetyin edellytyksin, eli jos kasittely perustuu
suostumukseen tai sopimukseen, ja jos kasittely suoritetaan automaattisesti.
Rekisteroidyn oikeutta siirtaa tiedot jarjestelmasta toiseen ei sovelleta kasittelyyn, joka on
tarpeen yleista etua koskevan tehtavan suorittamiseksi tai rekisterinpitajalle kuuluvan
julkisen vallan kayttamiseksi. Jos tietojenkasittely perustuu suostumukseen, on
rekisterdidylla oikeus peruuttaa suostumuksensa milloin tahansa.

G. Henkildtietojen kasittelyn vastustamisoikeus

EU 2016/679:n 21 artiklan mukaan rekisteroidylla on oikeus vastustaa hanta koskevien
henkilotietojen kasittelya tietosuoja-asetuksen 21 artiklassa saadetyin edellytyksin.
Rekisteroity voi esittaa henkildtietojen kasittelyn vastustamispyynnoén kohdassa 2
mainitulle rekisterin yhteyshenkildlle omakatisesti allekirjoitetulla tai vastaavalla tavalla
varmennetulla asiakirjalla taikka henkildkohtaisesti rekisterinpitajan luona.



