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TIETOSUOJASELOSTE
Seloste henkilotietojen kasittelysta ja rekisterdidyn oikeuksista
EU:n yleinen tietosuoja-asetus (2016/679)

Rekisterin/palvelun nimi: Metsastysvuokrasopimukset

Tiedonanto laadittu (pvm): 22.4.2022

1. Rekisterinpitaja Lieksan kaupunki

Pielisentie 3, 81700 Lieksa

p. 04010 44000

2. Rekisterinpitaja Kuntatekniikan paallikké Ritva Patja
edustaja(t) p. 040 1044 704
ritva.patja@lieksa.fi

Metsavastaava Arja Rintala
p. 040 1044 754
arja.rintala@lieksa.fi

3. Tietosuojavastaava Maisa Kinnunen
Pielisentie 3

p. 040 1044 006
maisa.kinnunen@lieksa.fi

Varatietosuojavastaava | Sari Leinonen
Pielisentie 3

p. 040 1044 706
sari.leinonen@lieksa.fi

4. Henkildtietojen Metsastysvuokrasopimuksiin liittyvien asiakirjojen kasittely ja
kasittelyn tarkoitus paatoksenteko, tietopalvelu seké asiakirjojen sailyttaminen.
5. Henkil6tietojen EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen 6 artiklan kohdat 1 bjale

kasittelyn oikeusperuste

6. Rekisterin tietosisaltod Henkilttietoja kasitellaan Office tydkaluohjelmilla, Dynasty
asianhallintajarjestelmissa seka paperilla.

Rekisteri sisaltda metsastysoikeuden vuokraamiseen liittyvien
hakijoiden, kasittelijdiden, valmistelijan ja paatdksentekijan
henkilGtietoja seka rekisterdityjen ja rekisterdimattomien
yhdistysten yhteystietoja:

-nimi

-0soite

-ammatti
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-sdhkopostiosoite

-puhelinnumero

-yhteyshenkild

-asian kasittelyn vaatimat muut yksiloivat tiedot, asian ja
asiakirjojen kuvauksen seka asioiden kasittely- ja paatostiedot.

7. Sdanndnmukaiset - Vuokrasopimukset
tietoladhteet - Kiinteistojarjestelma
- Facta Vaesto

8. Kasittelyssa kaytettavat | A. Sahkdiset tietojarjestelmat

yllapitojarjestelmat Henkilttietoja kasitellaén seuraavien tietojarjestelmien avulla:
- Dynasty

- Excel

B. Manuaalinen aineisto
- Henkilttietoja sisaltavien asiakirjojen sailytys lukituissa

tiloissa.
9. Henkil6tietojen A. Sahkoinen aineisto
suojauksen periaatteet Tietotekniset laitteet sijaitsevat suojatuissa ja valvotuissa tiloissa.

Kayttboikeudet on suojattu henkildkohtaisilla kayttajatunnuksilla.
Kayttboikeudet esimiehen luvalla vain hakemuksia kasittelevilla
henkil6illa. Esimiehet huolehtivat siita, etta kayttdoikeus paattyy
henkildn siirtyessé pois niista tehtavista, joiden hoitamiseen
kayttdoikeus on hanelle myodnnetty.

B. Manuaalinen aineisto
Arkistoissa ja yksikdissa on kulunvalvonta ja ovien lukitus.

Asiakirjat
sdilytetdan valvotuissa tiloissa ja/tai lukittavissa kaapeissa
10. Automatisoitu Automatisoituja paatoksia ei tehda.
paatoksenteko, mukaan
lukien profilointi (EU:n
tietosuoja-asetuksen
artikla 22)
11. Tietojen Ei ole.
sddnnénmukaiset
luovutukset

12. Tietojen siirto EU:n tai | Ei ole.
ETA-alueen ulkopuolelle

13. Henkildtietojen Tietojen sailytysajat maaraytyvat organisaation
séilytysaika arkistonmuodostussuunnitelman mukaisesti seuraavasti
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- Metsastysvuokrasopimuksiin liittyvat asiakirjat, sailytetaan

pysyvasti.
14. Rekisterdidyn Rekisteroidylla on oikeus tarkastaa itsedan koskevat
oikeudet henkil6tiedot.

Rekisteroidylla on oikeus pyytaa tietojensa oikaisemista tai
poistamista (jos se ei ole lakisaateinen palvelu).

Rekisteroidylla on oikeus pyytaa kasittelyn rajoittamista tai
vastustaa kasittelya.

Rekisteroidylla on oikeus pyytaa henkilttietojen siirtamista
jarjestelmasta toiseen/rekisterinpitgjalta toiselle.

Rekisteroidylla on oikeus peruuttaa antamansa suostumus,
mikali henkiltietojen kasittely perustuu rekisterdidyn antamaan
suostumukseen.

Rekisteroidylla on oikeus tehda valitus Tietosuojavaltuutetun
toimistoon (PL 800, 00521 Helsinki, tietosuoja@om.fi, 029 566
6700), mikali rekisteroity katsoo, etta hanta koskevien
henkilttietojen kasittelyssa on rikottu voimassa olevaa
tietosuojalainsaadantoa.

Rekisterinpitdjan on toimitettava pyynnosta jaljennds kasiteltavista
henkil6tiedoista. Tarkastus- ja oikaisupyynt6 osoitetaan rekisterin
yhteyshenkil6lle ja lahetetdén sahkopostilla osoitteella
kirjaamo(at)lieksa.fi, kirjeen& osoitteella PL 41, 81700 Lieksa tai
toimitetaan Lieksan kaupungin kirjaamoon, kayntiosoite
Pielisentie 3. Rekistertidyn henkil6llisyys tarkistetaan ennen
tietojen antamista. Pyynnot voi tehda myds sahkoisesti
verkkosivulla www.miunpalvelut.fi.

Rekisterinpitajan on toimitettava tiedot ilman aiheetonta viivytysta,
noin kuukauden sisélla. Maaraaikaa voidaan tarvittaessa jatkaa
enintaan kahdella kuukaudella ottaen huomioon pyyntéjen
monimutkaisuus ja maara. Rekisterinpitajan on ilmoitettava
rekisteroidylle tallaisesta mahdollisesta jatkamisesta kuukauden
kuluessa pyynnon vastaanottamisesta seka viivastymisen syyt.
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Jos rekisterinpitdja ei toteuta toimenpiteité rekisterdidyn pyynnon
perusteella, rekisterinpitajan on ilmoitettava viipymatta ja
viimeistdan kuukauden kuluessa pyynnon vastaanottamisesta
rekisteroidylle syyt siihen ja kerrottava mahdollisuudesta tehda
valitus valvontaviranomaiselle ja kayttda muita
oikeussuojakeinoja.

Oikeuden kayttaminen on lahtokohtaisesti maksutonta.
Rekisterinpitaja voi kuitenkin peria rekisterdidylta kohtuullisen,
pyyntoon vastaamisesta aiheutuvien hallinnollisten kustannusten
mukaisen maksun, jos tama pyytaa tiedoista useampia
jaljennoksia.

Rekisterinpitaja voi peria pyynnon toteuttamisesta kohtuullisen
maksun myas silloin, jos rekisterdidyn pyynt6 on ilmeisen
perusteeton tai kohtuuton. Vaihtoehtoisesti rekisterinpitdja voi
kieltdytya pyynnosta.

Pyynt6ja voidaan pitaé ilmeisen perusteettomina tai
kohtuuttomina erityisesti, jos niita esitetdan toistuvasti.
Rekisterinpitdjan on osoitettava pyynnon ilmeinen
perusteettomuus tai kohtuuttomuus.

Mahdollisen maksun maéarittamisessa on otettava huomioon
tietojen tai viestien toimittamisesta tai pyydetyn toimenpiteen
toteuttamisesta aiheutuvat hallinnolliset kustannukset.
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