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Seloste henkilttietojen kasittelysta ja rekisterdidyn oikeuksista
EU:n yleinen tietosuoja-asetus (2016/679)

Rekisterin/palvelun nimi: Oppilaitoksen Eepos oppilashallinto-ohjelman henkil6- ja
opetusrekisteri oppilaista, vanhemmista ja oppilaitoksen tyontekijoista.

Tiedonanto laadittu (pvm):

10.11.2023

1. Rekisterinpitaja

Pielisen Karjalan musiikkiopisto
Koski-Jaakon katu 4, 81700 Lieksa
Rehtori Soile Tikka p. 040 104 4140, soile.tikka@lieksa.fi

2. Rekisterinpitgja
edustaja(t)

Soile Tikka
Koski-Jaakon katu 4, 81700 Lieksa
p. 040 104 4140, soile.tikka@lieksa.fi

3. Lieksan kaupungin
tietosuojavastaava

Tiedonhallintasuunnittelija
p. 040 104 4006
tietosuojavastaava@lieksa.fi

4. Henkilotietojen
kasittelyn tarkoitus

EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen mukainen oikeusperuste
henkilotietojen kasittelylle on laki taiteen perusopetuksesta
(633/1998).

Rekisteria yllapidetdén Eepos-oppilaitoshallinta palvelussa.
Eepos-palvelu on taiteen perusopetukseen suunniteltu
toiminnanohjausjarjestelma, jolla oppilaitos hallinnoi
oppilaiden, vanhempien/huoltajien ja opettajien tietoja seka
opetustoiminnan organisointia. Kayttdoikeus Eepos-
palveluun on ainoastaan musiikkiopiston hallinnon
henkilokunnalla seka opettajilla.

Henkilotietojen kasittelyn tarkoituksena on opetustoiminnan
jarjestaminen. Rekisterid kaytetdan opetustoiminnan
jarjestamiselle valttamattémien seka toiminnassa syntyvien
tietojen hallintaan. Rekisteriin tallennetaan oppilaiden
opetusta, opetusjarjestelyja ja oppimissuorituksia koskevia
tietoja.
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Tietoja ei kayteta profilointiin tai automatisoituun
paatoksentekoon.

Musiikkiopiston hallintohenkil6kunta kasittelee oppilaiden
opiskelutietoja. Oppilaiden henkilotietoja kasitellaan
ainoastaan tarvittaessa rekisterin eheyden yllapitamiseksi.

Musiikkiopiston opettaja kasittelee vain niiden oppilaiden
tietoja, jotka liittyvat oleellisesti opettajan silloiseen
opetustehtavaan. Opettajien kaytdssa ei ole oppilaiden tai
vanhempien tarkkoja henkil0- ja osoitetietoja.

5. Henkil6tietojen
kasittelyn
oikeusperuste

EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen mukainen oikeusperuste
henkilotietojen kasittelylle on laki taiteen perusopetuksesta
(633/1998).

Tietojen kasittely perustuu EU yleisen tietosuoja-asetuksen
artiklaan 6

"Kasittelyn lainmukaisuus" seké artiklaan 9

"Erityisia henkildtietoryhmia koskeva kasittely"

6. Rekisterin
tietosisaltod

Rekisteriin tallennettavia tietoja ovat: oppilaan nimi, oppilaan
henkilétunnus, oppilaan yhteystiedot (puhelinnumero,
sahkopostiosoite, osoite), verkkoyhteyden IP-osoite,
laskutustiedot, oppilaan opinnot ja opintohistoria, suoritetut
opinnot ja todistukset, osallistuminen oppitunneille, soitin- ja
tarvikelainat, vanhemman nimi, vanhemman henkilétunnus,
vanhemman yhteystiedot (puhelinnumero, sdhkopostiosoite,
osoite), kuvien ja materiaalien kayttdluvat, opettajan nimi,
opettajan henkilétunnus, opettajan yhteystiedot
(puhelinnumero, sdhkdpostiosoite, osoite), opettajien
opetustyo, jarjestetyt opetustunnit, opetustoimintaan liittyvat
tilastotiedot ja oppilasmaarat.

7. Sdanndnmukaiset
tietolahteet

Rekisteriin tallennettavat tiedot saadaan asiakkaalta muun
muassa www-lomakkeilla ilmoittautumisten yhteydessa,
sahkopostitse, puhelimitse, asiakastapaamisista ja muista
tilanteista, joissa asiakas luovuttaa tietojaan.

8. Kéasittelyssa
kaytettavat
yllapitojarjestelmat

A. Sahkoiset tietojarjestelmat
Henkilttietoja kasitelladn seuraavien tietojarjestelmien
avulla:
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- Eepos

9. HenkilGtietojen
suojauksen periaatteet

Rekisterin kasittelyssa noudatetaan huolellisuutta ja
tietojarjestelmien avulla kasiteltavat tiedot suojataan
asianmukaisesti. Kaikki oppilaiden, vanhempien ja
opettajien arkaluontoiset henkilotiedot sailytetaan vahvasti
salattuina tietokannoissa ja varmuuskopioissa.

Tietojen selailuoikeutta on rajoitettu méaarittelemalla
kayttajaoikeudet kayttajakohtaisesti. Rekisteristé tulostetaan
vaaditut ja muut tarpeelliset tulosteet, jotka sisaltavat
asianosaisten nimet ja asian laatua koskevat tiedot ottaen
huomioon salassapitovelvoitteet. Rekisterista saatuja tietoja
sailytetddn huolellisesti ja henkilttietojen kayttajia sitoo
vaitiolovelvollisuus.

Kun rekisteritietoja sailytetdan Internet-palvelimilla, niiden
laitteiston fyysisesta ja digitaalisesta tietoturvasta
huolehditaan asiaankuuluvasti. Rekisterinpitaja huolehtii
siitd, etta tallennettuja tietoja seka palvelimien
kayttdoikeuksia ja muita henkildtietojen turvalisuuden
kannalta kriittisia tietoja kasitellaan luottamuksellisesti ja
vain niiden tyontekijoiden toimesta, joiden tydonkuvaan se
kuuluu. My6s tydasemiin kohdistuvasta tietoturvasta
huolehditaan asianmukaisesti.

Palveluntarjoaja kasittelee henkildtietoja vain siind maarin
kuin se osallistuu palvelujen toteuttamiseen.
Rekisterinpitaja velvoittaa palveluntarjoajia huolehtimaan
riittAvasta tietoturvan tasosta henkildtietojen suojaamiseksi.

10. Automatisoitu
paatoksenteko, mukaan
lukien profilointi (EU:n
tietosuoja-asetuksen
artikla 22)

Joutuuko rekisteroity sellaisen paatoksen kohteeksi, joka
perustuu pelkastaan automaattiseen kasittelyyn, kuten
profilointiin, ja jolla on hanta koskevia
oikeusvaikutuksia/vaikuttaa h&dneen merkittavasti?

Esim. Automatisoituja paatoksia ei tehda.
Jos tehdaan, kuvattava, mihin toiminta perustuu

(sopimus/lainsaadantd/rekisterdidyn suostumus), ks. artikla
22
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11. Tietojen
saanndnmukaiset
luovutukset

Yksittaiseen henkil6on liittyvia tietoja ei luovuteta
saannonmukaisesti muille tahoille. Opetustoimintaan
liittyvaa tilastotietoa (oppilaiden ja opetuksen mé&ara, jonka
mukana ei toimiteta yksiloitavia tietoja) luovutetaan
saanndllisesti esimerkiksi opetushallitukselle ja
tilastokeskukselle. Tietoja voidaan julkaista siltd osin kuin
niin on sovittu asiakkaan kanssa.

Tietoja ei siirretd EU:n tai ETA:n ulkopuolelle.

12. Tietojen siirto EU:n
tai ETA-alueen
ulkopuolelle

Jos tietoja siirretdan, tieto kaytettavista suojatoimista ja
tietosuoja-asetuksen artiklasta, joka mahdollistaa tietojen
siirron (esim. 45 artiklan mukainen komission paatos / 47
artiklan mukaiset yritysta koskevat sitovat saannot / 46.2
artiklan mukaiset tietosuojaa koskevat vakiolausekkeet / 49
artiklan mukaiset poikkeukset ja suojatoimet).

13. Henkil6tietojen
séilytysaika

Oppilaitos on velvollinen sailyttdmaan oppilasrekisterin
opiskelutiedot seké oppilaan ja vanhemman henkildtiedot
pysyvasti oppilasrekisterissa. Kaikkien rekisterien ja
fyysisten dokumenttien seka kopioiden sailytysaikoihin
sovelletaan arkistointilakia (Arkistolaki 831/1994). Tietoja
voidaan anonymisoida rekisterdidyn pyynndsta. Sailytysaika
mabhdollistaa opintojen tilapaisen keskeytymisen ja
uudelleen aloittamisen ilman, etta oppilastietohistoria
havida. Sailytysaika mahdollistaa my6s oppilaan
osallistumistodistuksen kirjoittamisen opintojen paattymisen
jalkeen.

14. Rekisterdidyn
oikeudet

Rekisterdidylla on oikeus tarkastaa itsedan koskevat
henkilotiedot.

Rekisterdidylla on oikeus pyytéa tietojensa oikaisemista tai
poistamista (jos se ei ole lakisdéateinen palvelu).

Rekisterdidylla on oikeus pyytaa kasittelyn rajoittamista tai
vastustaa kasittelya.

Rekisteroidylla on oikeus pyytéda henkildtietojen siirtdmista
jarjestelmasta toiseen/rekisterinpitajalta toiselle.

Rekisteroidylla on oikeus peruuttaa antamansa suostumus,
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mikali henkilGtietojen kasittely perustuu rekisterdidyn
antamaan suostumukseen.

Rekisterdidylla on oikeus tehda valitus Tietosuojavaltuutetun
toimistoon (PL 800, 00521 Helsinki, tietosuoja@om.fi, 029
566 6700), mikali rekisterdity katsoo, ettd hanta koskevien
henkilotietojen kasittelysséa on rikottu voimassa olevaa
tietosuojalainsaadantoa.

Rekisterinpitajan on toimitettava pyynnésta jaljennos
kasiteltavista henkildtiedoista. Tarkastus- ja oikaisupyynt6
osoitetaan rekisterin yhteyshenkildlle ja lahetetaan
sahkopostilla osoitteella kirjaamo(at)lieksa.fi, kirjeené
osoitteella PL 41, 81700 Lieksa tai toimitetaan Lieksan
kaupungin kirjaamoon, kayntiosoite Pielisentie 3.
Rekisterdidyn henkil6llisyys tarkistetaan ennen tietojen
antamista. Pyynnot voi tehdd myds sahkoisesti
verkkosivulla www.miunpalvelut.fi.

Rekisterinpitgjan on toimitettava tiedot ilman aiheetonta
viivytystd, noin kuukauden sisalla. Maaraaikaa voidaan
tarvittaessa jatkaa enintdan kahdella kuukaudella ottaen
huomioon pyyntdjen monimutkaisuus ja maara.
Rekisterinpitédjan on ilmoitettava rekisterdidylle tallaisesta
mahdollisesta jatkamisesta kuukauden kuluessa pyynnon
vastaanottamisesta seka viivastymisen syyt.

Jos rekisterinpitgja ei toteuta toimenpiteita rekisterdidyn
pyynnon perusteella, rekisterinpitdjan on ilmoitettava
viipymatta ja viimeistdédn kuukauden kuluessa pyynnon
vastaanottamisesta rekisterdidylle syyt siihen ja kerrottava
mahdollisuudesta tehda valitus valvontaviranomaiselle ja
kayttaa muita oikeussuojakeinoja.

Oikeuden kayttaminen on lahtokohtaisesti maksutonta.
Rekisterinpitdja voi kuitenkin peria rekisteroidylta
kohtuullisen, pyynt66n vastaamisesta aiheutuvien
hallinnollisten kustannusten mukaisen maksun, jos taméa
pyytaa tiedoista useampia jaljennoksia.

Rekisterinpitaja voi peria pyynnon toteuttamisesta
kohtuullisen maksun myds silloin, jos rekisterdidyn pyynto
on ilmeisen perusteeton tai kohtuuton. Vaihtoehtoisesti
rekisterinpitéja voi kieltdytya pyynnosta.
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Pyyntdja voidaan pitdé ilmeisen perusteettomina tai
kohtuuttomina erityisesti, jos niité esitetaan toistuvasti.
Rekisterinpitajan on osoitettava pyynnén ilmeinen
perusteettomuus tai kohtuuttomuus.

Mahdollisen maksun méaarittamisessa on otettava huomioon
tietojen tai viestien toimittamisesta tai pyydetyn toimenpiteen
toteuttamisesta aiheutuvat hallinnolliset kustannukset.
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