
MATKALASKU   SAAP. PVM. ___________  TOSITE N:O___________ 

 

 

TYÖYKSIKKÖ 
      

NIMI 
                                                                    

VIRKA/TOIMI/AMMATTI  
                                                     

RAHALAITOKSEN TILI 
      

 

 

PVM 
 

20   

 

MATKAN KESTO 
ALKOI KLO- 

PÄÄTTYI KLO 

 

 

MATKAN LÄHTÖ- JA PÄÄTEPISTE,                              
MATKAREITIN SELOSTUS, 
SEKÄ MATKAN TARKOITUS*) 

 

KULKU- 
VÄLINE 

 

KM 

 

MAT- 
KA 
VRK 

 

A-hinta 
€ 

 

€ 
YHT. 

                                                  

                                                  

                                 

  

                   

                                 

  

                   

                                 
  

                   

                                 

  

                   

                                 

  

                   

                                 

  

                   

                                 

  

                   

                                 

  

                   

                                 

  

                   

                                 

  

                   

           

TILI KUST TOIM HANKE ERITT ALV    €  Dt +     Kr -      

                                                  

                                                  

                                                  

               

               

               

                

LASKUTTAJAN ALLEKIRJOITUS 
 

PÄIVÄYS 
                      
 _____ / _____  ________ 

 
      
____________________________ 

      

TARKASTAJAN ALLEKIRJOITUS 
 

PÄIVÄYS 
                       
 _____ / _____  ________ 

 
      
____________________________ 

      

HYVÄKSYJÄN ALLEKIRJOITUS 
HYVÄKSYN MAKSETTAVAKSI 

                                          
                                _________ € 
PÄIVÄYS 

                         
 _____ / _____   20_______ 
 

      

KUITTAAJAN ALLEKIRJOITUS 
 

PÄIVÄYS 
                          
 _____ / _____    20______ 

 
      

 
      

      
*) Matkalasku on laadittava hyväksytylle matkalaskulomakkeelle. Laskun tulee sisältää selvitys matkan tarkoituksesta, matkustustavasta, matkareitistä, 

sekä saapumis- ja lähtemispäivämääristä kellonaikoineen kunkin paikkakunnan osalta. Matkalaskuun on liitettävä matkustusmääräys.  
 
 Matkalaskuun on liitettävä tositteet syntyneistä kustannuksista silloin, kun tosite niistä on saatavilla.  

 
 Matkalasku on esitettävä viivytyksettä matkan päätyttyä. Matkakustannusten korvausten maksamisen edellytyksenä on, että matkalasku esitetään 
 viimeistään kahden kuukauden kuluessa matkan päättymisestä sille, jolle voimassa olevien määräysten mukaan laskun hyväksyminen kuuluu. 

 Laskua vastaanotettaessa on siihen merkittävä sen saapumispäivä.   


