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Mitä ja miten kilpailutetaan?

• Markkinakartoitusta ja markkinavuoropuhelua suositellaan kaikkiin hankintoihin

• Peruspilareina avoimuus, tasapuolisuus, syrjimättömyys ja todellisen kilpailun

aikaansaaminen

• Arvoltaan vähäiset, alle 2000 euron hankinnat, voidaan tehdä ilman kilpailutusta

• Myös enintään 8000 euron hankinnat voidaan tehdä pelkällä viranhaltijapäätöksellä, 

mutta suorahankinta on perusteltava

• Suhteellisuuden periaate: pienemmissä hankinnoissa kevyemmät menettelyt

• Esimerkkejä menettelytavoista: avoin menettely, rajoitettu menettely ja 

neuvottelumenettely

• Hankintayksikkö voi myös itse määritellä menettelyn, kunhan tapa avataan

aukottomasti tarjousasiakirjoissa
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Mitä ja miten kilpailutetaan?

• Pienhankintaportaalia käytetään soveltuvin osin kansallisen kynnysarvon alittavien

hankintojen toteuttamisessa

• Kansallisen kynnysarvon ylittävät hankinnat tekee pääsääntöisesti Pohjois-Karjalan

hankintatoimi

• Voimassa olevat puitesopimukset, joissa Lieksan kaupunki on mukana, ovat sitovia
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Miten paikallisuus huomioidaan 
hankintaohjeessa?

• Ohjeessa lueteltu konkreettisia keinoja paikallisten hankintojen edistämiseen:

• Tarjoajien kartoitus ennen tarjouspyynnön tekoa

• Paikallisten yritysvaikutusten arviointi

• Markkinavuoropuhelu

• Tiedottaminen

• Vuoropuhelu kilpailutuksen jälkeen

• Yhteinen kehittäminen

• Tarjousprosessien hallinnollinen keventäminen

• Riittävän pitkät tarjousajat

• Hankintojen jakaminen osiin, mikäli se ei aiheuta merkittävää lisätyötä suhteessa

tuleviin yrityshyötyihin (Huomaa kuitenkin pilkkomisen ja jakamisen ero)

• Lain henkeen sopivien laatukriteerien asettaminen
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Hankinnat 
käytännössä
29.1.2020

Päivi Halonen, hankintojen kehittämispäällikkö

Pohjois-Karjalan hankintatoimi
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Pohjois-Karjalan hankintatoimi

• Seudullinen yhteishankintayksikkö Pohjois-Karjalan hankintatoimi v. 2007 →

• Vastaa yhteistyötahojen (60) tavaroiden ja palveluiden yhteishankinnoista yhteistyötahon niin halutessa

• Kilpailuttaa myös yhteistyötahojen erillishankintoja

• Tarjoaa yhteistyötahoille sähköisen pienhankintaportaalin ja sopimushallinnan ohjelman

• Yksi “hankintakanava” julkisorganisaatioiden hankinnoissa

• Kuuluu hallinnollisesti Joensuun kaupungin kaupunkikonserniin 

• Toiminta katetaan komissiomaksu –mallilla

• Sopimustoimittaja raportoi → Hankintatoimi laskuttaa (urakoissa max. 4000 €)

• Reilut 300 kilpailutusta/vuosi, arvo vuonna 2018 yht. 340 miljoonaa euroa

• Täysin sähköinen hankintaprosessi mahdollistaa hyvän tilastoinnin

• 60 % sopimuksista on vähintään yksi paikallinen sopimustoimittaja

• Tarjouspyyntöihin tutustuneiden määrä: 19/tarjouspyyntö, joista keskimäärin 4 jättää tarjouksensa
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Hankintatoimen rooli yhteistyötahojen 
hankinnoissa

• Hankintatoimi on yhteistyötahon “tahtotilan toteuttaja”

• Hankinnasta vastaava hlö/ryhmä määrittelee itse hankinnan sisällön ja valintaperusteet

• Hankintatoimi avustaa määrittelytyössä ja vastaa hankinnan lainmukaisesta toteuttamisesta

• Vaikuttamismahdollisuus ei häviä yhteistyötaholta, vaikka hankintatoimi toteuttaa hankinnan

• Myös hallitus tai muu vastaava toimielin voi vaikuttaa tarjouspyynnön sisältöön ja sitä kautta koko hankintaan
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Hankintalaki antaa raamit

Laki julkisista hankinnoista ja käyttöoikeussopimuksista (1397/2016)

1 § Lain tarkoitus: ”Valtion ja kuntien viranomaisten sekä muiden 5 §:ssä tarkoitettujen hankintayksiköiden on 
kilpailutettava hankintansa ja käyttöoikeussopimuksensa siten kuin tässä laissa säädetään.”

2 § Lain tavoite: ”Lain tavoitteena on tehostaa julkisten varojen käyttöä, edistää laadukkaiden, innovatiivisten ja 
kestävien hankintojen tekemistä sekä turvata yritysten ja muiden yhteisöjen tasapuoliset mahdollisuudet tarjota 
tavaroita, palveluja ja rakennusurakoita julkisten hankintojen tarjouskilpailuissa”.

• Hankinnoissa neljä periaatetta

• Syrjimättömyysperiaate

• Avoimuusperiaate

• Yhdenvertaisuusperiaate

• Suhteellisuusperiaate

• Pienhankinnat eivät ole hankintalain soveltamisalassa

• Hankintoja valvoo Suomessa Kilpailu- ja kuluttajavirasto

http://www.finlex.fi/fi/laki/alkup/2016/20161397#Pidp1126384
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Alueen elinvoima

- Työllisyys

- Kerrannaisvaikutukset

• Tulkintoja muokkaa ja muovaa myös oikeuskäytäntö sekä muut lait

GPA-sopimus

EU-direktiivi

Hankintalaki
- Avoimuus

- Tasapuolisuus

- Syrjimättömyys

- Suhteellisuus

Hyvät

Käytännöt

Toimintatavat

Hankintastrategiat

JULKISIIN HANKINTOIHIN VAIKUTTAVAT MONET TEKIJÄT – JA NE 
VAIKUTTAVAT MONEEN ASIAAN
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HANKINTOJEN KOLMIPORTAINEN MALLI
Hankinnan arvo: sopimusvuodet + optiot

Huom! 
Maakunnallisia 
hankintoja on 
tarkasteltava 
maakunnan 
laajuisena 
kokonaisuutena, ei 
kunnittain/ 
toimialueittain. 
Kynnysarvot ylittyvät 
helposti!

Tavara- ja palveluhankinta 60 000 eur

Rakennusurakka 150 000 eur

Sote-palveluhankinta 400 000 eur

Tavara- ja palveluhankinta  214 000 

eur

Rakennusurakka 5 350 000 eur

Pienhankinnan kilpailutusraja 

vaihtelee, 

yleisin 5 000 – 10 000 euroa (alv 0%)
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HANKINTALAIN SALLIMAT JOUSTOT

• - Hankintayksiköillä on laaja harkintavalta päättää, mitä se on hankkimassa ja millä ehdoilla sekä mitä hankinnan 
kohteen ominaisuuksia se hankinnassa painottaa

• - Ostetaanko vai toteutus omana työnä? Leasing?

• - Palvelusetelin käyttö?

• - Joustavuuden lisääntyminen ”uuden” hankintalain myötä:

• - Kansallisissa hankinnoissa ei menettelytapasäännöksiä

• - Sote-palveluhankinnat (yli 400 000 e, ei erillistä EU-kynnysrajaa) 

• → Kansalliset menettelyt, EU-laajuinen ilmoitusvelvollisuus

• - Suorahankinta eritystilanteissa 110 §

• - Suurempi harkintavalta täsmennysten pyytämiseen

• - Pk-yritysnäkökulma; osatarjoukset, liikevaihtovaatimus max. 2 x hankinnan arvo

• - Uudet hankintamenettelyt

• - Innovaatiokumppanuus (EU), sovellettavissa kansallisiin hankintoihin

• - Dynaaminen hankintajärjestelmä
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HANKINTALAIN SALLIMAT JOUSTOT

• - Harkintavaltaa asiakirjaliikenteessä suhteellisen vähän (tarjousprosessien hallinnollinen keventäminen)

• - Tarjoaja voi valita esim. tilaajavastuulain edellyttämien todistusten toimitustavan

• - Yhteistarjousmahdollisuus, konsortiot, perustettavat yritykset (myös suunnitelmilla voi osallistua)

• - Voimavara-alihankinta (EU-kilpailutukset)

• - Paikallisuuden tukeminen sallituin keinoin:

• - Esim. huollon vasteaika, tietyissä hankinnoissa kilometrirajat, toimituskulut hinnassa

• - Vertailtavina asioina esim. tietty toiminnallisuus, joka katsotaan eduksi (lain henkeen sopivien laatukriteerien
asettaminen)

• - hankintojen jakaminen osiin (mikäli se ei aiheuta merkittävää lisätyötä suhteessa tuleviin yrityshyötyihin)

• - Riittävän pitkät tarjousajat

• - Valitaan useita (tai kaikki) toimittajia/palveluntuottajia puitesopimukseen

• - (Paikallisten) yritysvaikutusten arviointi

• - Markkinakartoitukset/vuoropuhelut/tietopyynnöt

• - Tulevista hankinnoista informointi, vuoropuhelu myös kilpailutuksen jälkeen, yhteinen kehittäminen

• - Koulutus, tietoisuuden lisääminen, hankintaneuvonta (SY)
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”HANKINTALAKI EI KIELLÄ JULKISEN HANKKIJAN JA 
YRITYSTEN VÄLISTÄ YHTEISTYÖTÄ”

MARKKINAKARTOITUS 65 §
TARJOAJAN OSALLISTUMINEN VALMISTELUUN, ETURISTIRIIDAT 66 §

* NELJÄ HANKINTALAIN PERIAATETTA

11.2.2020

Valmistelu/Suunnittelu

Hankintalaki 

sääntelee:

Kilpailutus ja 
päätös

Sopimuksen 
hallinta/

yhteistyö

Hankintojen strategiset 
linjaukset tulee 
huomioida tässä 

vaiheessa
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ON TILANTEITA, JOLLOIN HANKINTAYKSIKÖN ON SYYTÄKIN OLLA 
”JOUSTAMATON”

• - Samat vaatimukset kaikille 
• - Tilaajavastuulain edellyttämät asiakirjat
• - Rikosrekisteriotteet (jos tarpeen)
• - Luvat (jos tarpeen)
• - Tietosuoja-asetuksen (GDPR) edellyttämät asiakirjat/toimet

• - Jo tarjouspyynnössä tulee kuvata tuote/palvelu sillä tarkkuudella, että tarjoaja voi arvioida kiinnostumisensa
• - Monta toimittajaa/palveluntuottajaa valitaan?
• - Jos puitejärjestely; miten valinta tapahtuu puitejärjestelyn sisällä?

• - Pisteiltään paras, hinnaltaan halvin vai ”minikisataanko”?

• - Tarjouspyynnössä ilmoitetuissa asioissa pysytään
• - Ehdot, vähimmäisvaatimukset, aikarajat, tiedoksiannot jne.
• - Vertailuperusteet

• - Vertailuperusteena voi olla myös vastuullisuus; sosiaalinen, ekologinen

• - Sopimuksen noudattaminen; sopimukset ovat sitovia ”puolin ja toisin”
• - Sopimusta ei saa muuttaa sopimuskaudella olennaisesti
• - Seuranta ja esim. mahd. bonukset/sanktiot
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”
Selvitä mahdolliset itselle epäselväksi jääneet 

tai harmittavat tilanteet ottamalla yhteyttä 
hankintayksikköön.

Lähtökohtaisesti hankintayksiköt haluavat 
mahdollisimman paljon ja hyviä tarjouksia.
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Kiitos
paivi.k.halonen@joensuu.fi

hankinta@jns.fi

https://www.facebook.com/pohjoiskarjalanhankintatoimi/

mailto:hankinta@jns.fi
https://www.facebook.com/pohjoiskarjalanhankintatoimi/
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Bisnestä julkisista hankinnoista yrittäjälle
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19

Yrittäjien huipputuote: 

Hankintaneuvonta koko maassa

• Saada hankintayksiköt pyytämään 

tarjouksia siten, että pk-yritykset voivat 

osallistua.

• Saada pk-yritykset aktivoitua jättämään 

tarjouksia julkisiin hankintoihin.

• Kehittää hankintayksiköiden ja tarjoajien 

välistä vuoropuhelua.

• Saatavana maksutonta hankintaneuvontaa 

kunnille ja yrittäjille koko maassa.
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Viisi näkökulmaa hankinnoissa hurmaamiseen

1. Osallistu markkinavuoropuheluun

• Saat tietoa markkinoiden tarjonnasta

• Pääset vaikuttamaan tarjouksen sisältöön

• Teet itsesi ja yrityksesi tunnetuksi 

• Vuoropuhelulla tarjouspyynnöt jalostuvat tarkoituksenmukaisemmiksi

• Kun kunta ymmärtää olla pyytämättä ylimääräistä tai epäolennaista, on 

helpompi tarjota

Muista: Sinä olet alan asiantuntija ja yrittäjä, kunta on asiakas

35 miljardia euroa 



Lieksan kaupunki            lieksa.fi

Viisi näkökulmaa hyvään palveluhankintaan

2. Hyödynnä kysymys-vastausaika ja tarjoa!

• Pääset edelleen vaikuttamaan tarjouspyynnön sisältöön

• Lue vastaukset ennen tarjouspyynnön lähettämistä

3. Hoida asiakkaat hyvin 

4. Anna rakentavaa palautetta sopimuskautena

• Käy vuoropuhelua kunnan kanssa kauden aikana

35 miljardia euroa 
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1. Lue tarjouspyyntö. Kiinnitä huomiota päivämääriin.

• Kysymysten jättämisen määräaika

• Vastausten antamisen määräaika

• Tarjouksen jättöaika

2. Hyödynnä kysymys-vastausaika.

3. Vastaa kaikkeen pyydettyyn ja vain pyydettyyn.

4. Ole ajoissa.

5. Käy huolellisesti läpi soveltuvuusvaatimukset, vähimmäisvaatimukset ja vertailuperusteet. 

Miten toimin tarjouspyynnön kanssa?
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1. Euroissa

2. Tuoteryhmissä

3. Alue- tai kiinteistökohtaisesti

4. Valitse ensisijainen toimittaja ja täydentäjä

5. Aikaperusteisesti (puitesopimuksen sijaan)

• Esimerkiksi sopimuskaudella aikojen pilkkominen

6. Työvaihekohtaisesti

7. Tavarat ja palvelut erikseen

Osiin jakaminen
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• Katso, pystyykö yrityksesi täyttämään soveltuvuusvaatimukset ja pystyt tarjoamaan hankintayksikön 

määrittämää hankinnan kohdetta.

• Keskeistä on, että osoitat tavaran, palvelun tai rakennusurakan olevan tarjouspyynnössä ja hankinta-

asiakirjoissa esitettyjen vaatimusten mukainen.

• Yrityksen on huolehdittava, että annettu tarjoushinta pitää sisällään kaikki kustannukset, joiden on 

edellytetty olevan mukana tarjoushinnassa.

• Tarjoukseen ei kannata liittää omia sopimusehtoja.

Miten toimin tarjouspyynnön kanssa?



YRITYKSILLE 

BISNESTÄ 

HANKINNOISTA
Lataa maksuton hankintaopas! 

https://julkisethankinnat.yrittajat.fi/
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Kuntajohdon YRITTÄJYYSVALMENNUS

Kunnallisjohdon SEMINAARI

HANKINTANEUVONTA

KUNNAT & YRITTÄJYYS

Osallistu

ja tilaa!

Kuntavaikuttajan UUTISKIRJE

Elinkeinopoliittinen MITTARISTO
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Kaupunkikonsernin hankinnat

2020
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Lieksan Kiinteistöt Oy

Yhtiö hoitaa Lieksan kaupunkikonsernin omistamien kiinteistöjen kiinteistönpidon.

Arvioitu perustoimintojen liikevaihto vuodelle 2020 on noin 10 miljoonaa euroa.

Yhtiö hoitaa omiin sekä Lieksan kaupungin omistamiin kiinteistöihin huoltoon, korjauksiin ja 

investointeihin liittyviä hankintoja niiltä osin kuin niitä ei toteuteta omana työnä.
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Lieksan Kiinteistöt Oy

Toimitilat

Kolin koulun vesi- ja viemäriuusinta, 130 000 €

Korjaushallin nosto-ovet, 15 000 €

Koulukampus, 5 500 000 €

Kylillä sijaitsevat tuulimyllyt, 15 000 €

Rantalan koulun piharakennuksen julkisivukorjaukset, 50 000 €

Kaupungintalon lukitusjärjestelmä, 35 000 €

Aggregaatti, 37 000 €

Ulkomuseon rakennukset, 60 000 €

Moisionkadun puukoulu, 300 000 €

Museon päärakennus, lipunmyyntitila, 90 000 €
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Lieksan Kiinteistöt Oy

Vuokra-asunnot

Lämmönvaihtimien uusintoja

Julkisivukorjauksia

Huoneistokorjauksia

Yritystilat

Kiinteistötekniikan päivityksiä

Pintakorjauksia



Lieksan kaupunki            lieksa.fi

Lieksan Kiinteistöt Oy

Tarjouspyynnöt puitesopimuksiin 2020

Suunnittelu LVIS ja rakennus

Kylmäkalusteet ja liedet

LVI-työt

Sähkötyöt

Rakennustyöt

Sopimukset yksivuotisina, mahdollinen optiovuosi
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Lieksan kuntatekniikkaliikelaitos

Kaupungin vuoden 2020 investoinnit:

• Lieksanjoen uuden sillan rakennussuunnittelu (Määrärahavaraus 220 000 euroa)

• Kolin pudotuspaikan vesialueen puhdistustyöt, hankinnan arvo 25 000 euroa

• Asfaltti- ym. jätteiden murskaus, hankinnan arvo 50 000 euroa (markkinavuoropuhelu)

• Kolin kotivenelaiturin kunnostus, hankinnan arvo 35 000 euroa (omana työnä)

• Lieksan sataman ruoppaus, hankinnan arvo 50 000 euroa

• Sammonkadun peruskorjaus, hankinnan arvo 280 000 euroa (ml hulevesiviemärit)

• Sairaalankadun suunnittelu, hankinnan arvo 15 000 euroa

• Koski-Jaakon kadun suunnittelu, hankinnan arvo 20 000 euroa
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Lieksan kuntatekniikkaliikelaitos

Kuntatekniikkaliikelaitoksen tulevat kilpailutukset:

• Maa- ja kiviainesten ym. kuljetuspalvelut (markkinavuoropuhelu 23.1.2020)

• Katujen ym. yleisten alueiden harjauspalvelut (markkinavuoropuhelu helmikuussa)
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Maankäyttö
Maankäytön arvio tulevista kilpailutuksista ja hankinnoista:

• Koli-Ahmovaaran osayleiskaavan erillisselvityksiä (viranomaisten kehotuksesta).

• Hattusaaren rantaosayleiskaavan erillisselvityksiä (viranomaisten kehotuksesta).

• Kolin keskustan osayleiskaavan muutos (Yläkolintie) - kaavatyö selvityksineen.

• Ruunaan kaavoitus - kaavatyö selvityksineen.

• Asemakaavoihin ja muuhun maankäyttöön liittyviä selvityksiä (Melu- ja tärinä, 
liikenne, arkeologia, kulttuurihistoria, maisema ja luonnonympäristö sekä 
erilaiset mallinnukset).

• Kaavoitukseen liittyvät kunnallistekniset suunnitelmat jakaantuvat 
kuntatekniikkaliikelaitoksen ja Lieksan Veden hankintoihin. Koordinointi maankäytön 
kautta.

• Rakentamiseen tarkoitettujen alueiden ja tonttipuiden arviointi, harvennus, tonttien 
kunnostus ja maansiirtotyöt - kuntatekniikkaliikelaitoksen kautta. Koordinointi 
maankäytön kautta.
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Lieksan vesihuoltoliikelaitos

Investoinnit 2020

- Sammonkadun vesihuoltosaneeraus (170 000€)

- Kevätniemen bioterminaalin järvivesipumppaamo (150 000€)

- Purolantien JVP saneeraus (80 000€)

- Pankakosken Hangaspuron runkovesijohdot (70 000€)

- Kolin jätevedenpuhdistamon lietteenkuivaus (60 000€)

- Kevätniemen saha-alueen uudet vesihuoltolinjat (50 000€)

- Huoltoauto (46 000€)

- Kolin jätevedenpuhdistamon purkuputken korjaus (15 000 €)
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Lieksan vesihuoltoliikelaitos

Vuoden 2021 vesihuoltosaneerauskohteiden suunnittelut:

- Sairaalankatu, Koski-Jaakonkatu (16 000 €)

Timitrantien jätevedenpuhdistamon katto+IV-remontin suunnittelut (10 000€)

Ostopalvelusopimusten kilpailutuksia (tarkastelussa mm. Hevosvaaran kompostikentän 

toiminta, Kolin puhdistamon paikallisvalvoja, konetyöt+auraukset)
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Lieksan kaupunki

Lieksan kaupungin koulu- ja kimppakyytikuljetukset

Nykyiset sopimukset loppuvat 31.7.2021. Kilpailutuksen aikataulu on vuoden 2020 

loppuneljänneksellä ja hankintapäätös tehdään vuoden 2021 alussa. 

Koulukuljetusten hankinnan arvioitu kustannus on n. 931.000 € ja kimppakyytien noin 

235.000 €.
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Lieksan kaupunki, ruokahuolto

Elintarvikkeet, maitotaloustuotteet

Hankinnassa mukana 15 kuntaa tai kuntayhtymää

Hankinnan arvo 9 – 9, 5 miljoonaa, josta Lieksan kaupungin osuus 23 000/ vuosi/ 46 000 € 
sopimuskausi

Sopimuskausi päättyy 31.7.2020, sopimusaika yleensä 2 vuotta ja oikeus jatkaa 2 kertaa 1 vuosi+ 1 
vuosi

Alueellisten strategioiden ja linjausten vaikutukset ostoihin

• Lieksa: kirjattu: Lieksan kaupungin strategian 2030 toimenpideohjelmassa on yhtenä 
tärkeimmistä painopistealueista elinvoima ja vahvistuva talous, jonka tavoitteena on yritysten 
kasvun tukeminen. Työllisyyden kasvun toimenpiteenä kirjataan työllisyysvaikutusten 
huomioiminen myös hankinnoissa.

• Lieksan kaupungin ruokahuollon hankintojen tavoitteena on alueellisten toimijoiden osuuden 
nosto 30%.

• Lisäksi olemme ottaneet tavoitteeksi luomutuotteiden lisäämisen ruokalistoillemme. Olemme 
aloittaneet vuoden 2018 alusta ja pyrkimyksenä olisi vastata hallituksen tavoitteeseen, jossa 
luomun osuus olisi 20% kaikista hankinnoista.
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Lieksan kaupunki, ruokahuolto
Tarjoaja suostuu korvauksetta hallinnoimaan koko sopimuskauden tilaajien koulumaitotukea, 

kuuluu POSITIO 1.( kuuluvat maidot, juustot ja maitotaloustuotteet, s.9-24 ) joka on otettava 

yhdeltä valitulta toimijalta

POSITIO 2.-4. tilaaja valitsee tuotteet kokonaistaloudellisen edullisuuden periaatteella, mikäli 

tuote ei ole soveltuva esim. pakkauskoko tai soveltuvuus tuotantoprosessiin, käytetään 

toimittajan tuoteluettelosta soveltuvaa tuotetta, joka on hinnoiteltava sopimuksessa olevien 

tuotteiden tavalla

Positio 2 esim. juustoraasteet,

Positio 3. esim. Voit ja levitteet ja 

Positio 4. kermat ja kermasekoitukset



Kiitos osallistumisesta!
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Yleisiä ohjeita I

• Diapohjat löytyvät ”Uusi dia” -valikosta.

• Perusasettelujen fontit ja värit on muokattu Lieksan graafisen ohjeiston mukaisesti.

• Kuvallisista aloitusdioista löytyy vaihtoehtoja, joista voi valita omaan esityksen sopivimman vaihtoehdon.

• Kuvallisiin aloitusdioihin lisätään logo sen mukaan tehdäänkö esitys Lieksan päätasolle vai 

kuntateemalle. Logo vaihdetaan painamalla logoaluetta dian keskellä, alareunassa. Käytä tässä aina 

logopaketista löytyvää valkoista png muotoista logoa.

• Logon voi myös vaihtaa klikkaamalla kuva-aluetta hiiren oikealla napilla ja valitsemalla ”Muuta kuva →

Tiedostosta”

• Lieksan kattotasolle ja jokaiselle kuntateemalle on valmisteltu Otsikkodia omalla väriteemalla. 
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Yleisiä ohjeita II

• Kun aloitusdian logoa vaihdetaan, kannattaa aina vaihtaa kuvan rajaukseksi ”Sovita” / ”Fit”. Rajausvalinta 

tehdään avaamalla valikko Kuvan muotoilu → Rajaa → Sovita


