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Kaupunginhallitus § 189 22.05.2023

Asiakirjoista ja kopioista perittavat maksut

Kaupunginhallitus 22.05.2023 § 189
67/02.05.00.00.00/2020

Valmistelija Hallintojohtaja

Lieksan kaupungin hallintosaannon 72 pykalan mukaan

e poytakirjanotteesta, kopiosta tai muusta tulosteesta peritdan
sivukohtainen maksu.

o Jos tiedon esille hakeminen vaatii erityistoimenpiteita, tiedonhausta
peritdan kiintea perusmaksu, joka porrastetaan haun vaativuuden
mukaan. Kopiosta ja tulosteesta peritdan talldin kiintean
perusmaksun lisdksi sivukohtainen maksu.

e Kaupunginhallitus paattaa tarkemmin asiakirjojen antamisesta
perittdvien maksujen perusteista ja euromaarista.

Kaupunginhallitus on edellisen kerran paattanyt asiakirjoista ja kopioista
perittdvistd maksuista 17.2.2020 § 61. Tuolloin paivitettiin ja yhtenaistettiin
asiakirjoista ja kopioista perittdvid maksuja ja niihin liittyvaa ohjeistusta
siten, etta valtuuston hallintosdanndssa maarittdmien periaatteiden lisaksi
sovelletaan kuntalakia ja lakia viranomaisen toiminnan julkisuudesta
Kuntaliiton ohjeistuksen mukaan.

Lahtokohtana tietojensaannissa julkisista asiakirjoista on maksuttomuus.
Tiedonsaanti asiakirjoista on maksutonta, kun
e asiakirjasta annetaan tietoja suullisesti,
e asiakirja annetaan viranomaisen luona luettavaksi tai
jaljennettavaksi,
o sahkoisesti talletettu asiakirja lahetetaan sahkopostitse,
e asiakirjan antaminen kuuluu viranomaisen neuvonta-, kuulemis- tai
tiedotusvelvollisuuden piiriin.

Jotta asiakirja tai tieto sen siséllosta voidaan antaa, on asiakirja yksilditava
riittdvasti siten, ettd viranomainen voi selvittda, mita asiakirjaa tai tietoa
pyynto koskee.

Kunnan viranomaisen asiakirjasta, joiden lunastuksesta ei ole toisin
saadetty tai maaratty, peritaan kunnalle lunastusmaksua seuraavien
perusteiden mukaan. Hinnat sisaltavat arvonlisaveron 24 %.
Tavanomaisen tiedon antaminen

- 5,00 € ensimmaiselta sivulta

Kultakin seuraavalta alkavalta sivulta peritaan kopiointi- ja
tulostusmaksojen mukainen sivukohtainen maksu. Asiakirjasta perittavaan

maksuun sisaltyy jalienndksen oikeaksi todistaminen.

Erityistoimenpiteita vaativan tiedon antaminen
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Tiedon esille hakeminen vaatii erityistoimenpiteita silloin, kun asiakirja ei
ole yksil6itavissa ja l0ydettavissa viranomaisen julkisuuslain mukaisesti
pitdmasta asiakirjarekisterista siina kaytettadvan asiakirjaluokittelun eika
asiakirjan tunnisteen avulla eika sahkoisesti yllapidetysta rekisterista sen
hakutoimintojen avulla. Erityistoimenpiteita vaativan tiedon antamisesta
asiakirjasta, kopiosta tai muuta tulosteesta peritaan kiintea perusmaksu,
joka on porrastettu tiedonhaun vaativuuden mukaan seuraavasti:

- normaali tiedonhaku, ty6aika alle 2 tuntia 75 €

- vaativa tiedonhaku, tydaika 2-5 tuntia 150 €

- hyvin vaativa tiedonhaku, tydaika yli 5 tuntia 45€/
tunti

Mikali tiedonhakua pyydetaan kiireellisena, voidaan perusmaksu korottaa
kaksinkertaiseksi.

Perusteet koskevat myds sahkdisessd muodossa tai muulla vastaavalla
tavalla annettavia tietoja.

Maksullisten asiakirjojen lahettamisesta peritdan lisaksi lahettamisesta
aiheutuneet postikulut.

Kopiointi- ja tulostusmaksut
Kaupunkikonsernin sisaisille asiakkaille, henkilokunnalle, valtuustoryhmille,

kunnallisjarjestoille ja kaupungin tyontekijdiden ammattijarjestdille kopiointi-
ja tulostusmaksu on

- mustavalkoinen, A4 0,20 € sivulta
- varillinen, A4 0,40 € sivulta
- mustavalkoinen, A3 0,50 € sivulta
- varillinen, A3 1,00 € sivulta

Suuremmista tulostustoista voidaan tehda sopimus erikseen.

Muille kuin edella mainituille ryhmille kopiointi- ja tulostusmaksu on

- mustavalkoinen, A4 0,40 € sivulta
- véarillinen, A4 0,80 € sivulta
- mustavalkoinen, A3 1,00 € sivulta
- véarillinen, A3 2,00 € sivulta

Laajakuvatulostimen kopiointimaksu/sivu kaupunkikonsernin sisaisille
asiakkaille, henkildkunnalle, valtuustoryhmille, kunnallisjarjestéille ja
kaupungin tydntekijdiden ammattijarjestoille on

cm 45 65 85 105
30 1,62 € 2,16 € 2,48 € 2,90 €
60 3,10 € 3,90 € 470 € 5,53 €
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90 4,68 € 5,94 € 7,26 € 8,65 €
cm 130 150 170 190 210
30 3,34 € 3,76 € 4,20 € 4,62 € 514 €
60 6,30 € 7,13 € 7,93 € 8,70 € 9,63 €
90 9,75 € 11,07 € 12,39 € 13,68 € 15,00 €

Muille kuin edellda mainituille ryhmille kopiointimaksu/sivu on

cm 45 65 85 105

30 3,24 € 4,32 € 4,96 € 5,80 €

60 6,20 € 7,80 € 9,40 € 11,06 €

90 9,36 € 11,88 € 14,52 € 17,10 €

cm 130 150 170 190 210

30 6,68 € 7,52 € 8,40 € 9,24 € 10,28 €
60 12,60 € 14,26 € 15,86 € 17,40 € 19,06 €
90 19,50 € 22,14 € 24,78 € 27,36 € 30,00 €

Sahkoisessad muodossa toimitetuista asiakirjoista ei perita kopiointi- ja
tulostusmaksuija.

Kokousmateriaali

Toimielimen jasenelle, jolla on kaupungin sahkopostiosoite ja kaupungin
tablettitietokone, toimitetaan kokousmateriaali sdhkoisen
kokoussovelluksen kautta sdhkoisessd muodossa. Paperikopioiden
toimittamisesta tallaisessa tapauksessa peritdan sisaisille asiakkaille
maaritelty maksu. Myds kokoukseen osallistuvalle varajasenelle
kokousmateriaali toimitetaan ensisijaisesti sdhkdisessd muodossa.

Kaupunginjohtaja

Kaupunginhallitus paattaa hyvaksya paivitetyn hinnaston asiakirjoista ja
kopioista perittavista maksuista.

Kaupunginhallitus paatti hyvaksya paivitetyn hinnaston asiakirjoista ja
kopioista perittavistd maksuista.

Hallintojohtaja Sari Leinonen, p. 040 1044 005,
sahkoposti sari.leinonen(at)lieksa.fi

Asiakaspalvelu
Asianhallinta

Maankayton toimistosihteeri
Viestinta



