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TIETOSUOJASELOSTE
Seloste henkil6tietojen kasittelysta ja rekisterdidyn oikeuksista
EU:n yleinen tietosuoja-asetus (2016/679)

Rekisterin/palvelun nimi: Maankayttoon liittyvat sopimukset

Tiedonanto laadittu (pvm): 18.2.2019

1. Rekisterinpitdja Lieksan kaupunginhallitus
Pielisentie 3, 81700 Lieksa
p. 04010 44000

2. Rekisterinpitdja edustaja(t) | Maankayttopaallikko Jukka Haltilahti
p. 04010 44840

sp. jukka.haltilahti(at)lieksa.fi
Toimistosihteeri Eeva Kettunen

p. 04010 44712

sp. eeva.kettunen(at)lieksa.fi
Pielisentie 3, 81700 Lieksa

3. Tietosuojavastaava Maisa Kinnunen

Pielisentie 3

p. 04010 44006
tietosuojavastaava(at)lieksa.fi

Varatietosuojavastaava Tanja Poyhonen

Pielisentie 3

p. 04010 44021
tietosuojavastaava(at)lieksa.fi

4. Henkil6tietojen kasittelyn Viranomaisena toimiminen seka omistamiensa maiden luovutusta,
tarkoitus ostoa, myyntiad ja laskutusta varten tarvittavat tiedot.

5. HenkilG6tietojen kasittelyn EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen artikla 6 1c- (rekisterinpitdjan
oikeusperuste lakisdateisen velvoitteen noudattaminen) ja 1e-kohdat (yleista etua
koskevan tehtdvan suorittaminen ja rekisterinpitajalle kuuluvan julkisen
vallan kdyttdminen)
Erityisten henkil6tietoryhmien osalta artikla 9

- rekisterinpitdjan lakisaateinen velvollisuus

- yleinen etu/rekisterinpitajan julkinen valta
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6. Rekisterin tietosisalto Henkilotietoja kasitellaan rekisterissa ja paperilla.
Sopimuksista ilmenevat tiedot:
- nimi
- henkil6- tai y-tunnus
- osoite
- sahkopostiosoite
- puhelinnumero
- kiinteistotunnus
- yhteyshenkild seka kasiteltavan asian vaatimat muut
yksiloitavat tiedot seka asioiden kasittely- ja paatostiedot.

Jarjestelma sisaltaa myos jarjestelmaa kayttavien kaupungin
viranhaltijoiden ja toimihenkildiden nimet, tittelit, yksikot,
puhelinnumerot ja sdhkdpostiosoitteet.

7. Sadnnonmukaiset Sopimukset
tietoldhteet Saantokirjat (oikeuden siirto)
Facta Vaesto

8. Kasittelyssa kaytettavat A. Sdhkoiset tietojarjestelmat

ylldpitojarjestelmat Henkilotietoja kasitellddn seuraavien tietojarjestelmien avulla:
- Excel -taulukkolaskentaohjelma

- Vaestotietojarjestelma

- Kiinteistotietojarjestelma

- Dynasty

B. Manuaalinen aineisto
- Henkilotietoja sisaltavien asiakirjojen sailytys lukituissa tiloissa.

9. Henkil6tietojen suojauksen | A. Sdhkoiset tietojarjestelmat

periaatteet Henkilotietoja kasitellaan seuraavien tietojarjestelmien avulla:
- Excel -taulukkolaskentaohjelma

- Vaestotietojarjestelma

- Kiinteistotietojarjestelma

- Dynasty

B. Manuaalinen aineisto
- Henkil6tietoja sisaltavien asiakirjojen sailytys lukituissa tiloissa.
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Tietojen suojauksen periaatteet

A Sahkdinen aineisto

Tietotekniset laitteet sijaitsevat suojatuissa ja valvotuissa tiloissa.
Kayttooikeudet on suojattu henkilokohtaisilla kayttajatunnuksilla.
Kayttooikeudet esimiehen luvalla vain hakemuksia kasittelevilla
henkil6illa. Esimiehet huolehtivat siita, etta kdayttooikeus paattyy
henkilon siirtyessa pois niista tehtavista, joiden hoitamiseen
kayttooikeus on hanelle myonnetty.

B Manuaalinen aineisto
Arkistoissa ja yksikoissd on kulunvalvonta ja ovien lukitus. Asiakirjat
sailytetaan valvotuissa tiloissa ja/tai lukittavissa kaapeissa.

10. Automatisoitu
paitoksenteko, mukaan
lukien profilointi (EU:n
tietosuoja-asetuksen artikla
22)

Automatisoituja paatoksia ei tehda.

11. Tietojen sddannénmukaiset
luovutukset

Tietoja luovutetaan Pielisen Karjalan tilitoimistolle laskutusta varten.

12. Tietojen siirto EU:n tai
ETA-alueen ulkopuolelle

Tietoja ei siirreta EU- tai ETA-alueen ulkopuolelle.

13. Henkilotietojen
sdilytysaika

Tietojen sailytysajat maaraytyvat tiedonohjaussuunnitelman mukaisesti
seuraavasti:
- Tontinvuokra- ja muut luovutusrekisterit sdilytetdadn pysyvasti.

14. Rekisteréidyn oikeudet

Rekisteroidylla on oikeus tarkastaa itsedan koskevat
henkilotiedot.

Rekisteroidylla on oikeus pyytda tietojensa oikaisemista tai
poistamista.

Rekisteroidylla on oikeus pyytaa kasittelyn rajoittamista tai
vastustaa kasittelya.

Rekisteroidylla on oikeus pyytaa henkilotietojen siirtamista
jarjestelmasta toiseen/rekisterinpitdjalta toiselle.

Rekisteroidylla on oikeus peruuttaa antamansa suostumus,
mikali henkil6tietojen kasittely perustuu rekisteréidyn antamaan
suostumukseen.
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Rekisterinpitdjan on toimitettava pyynnosta jaljennds kasiteltavista
henkilotiedoista. Tarkastus- ja oikaisupyynto osoitetaan rekisterin
yhteyshenkil6lle ja lahetetdaan sahkopostilla osoitteella
kirjaamo(at)lieksa.fi, kirjeena osoitteella PL 41, 81700 Lieksa tai
toimitetaan Lieksan kaupungin kirjaamoon, kdyntiosoite Pielisentie 3.
Rekisteroidyn henkilollisyys tarkistetaan ennen tietojen antamista.

Rekisterinpitdjan on toimitettava tiedot ilman aiheetonta viivytysts,
noin kuukauden sisdlla. Maaraaikaa voidaan tarvittaessa jatkaa
enintaan kahdella kuukaudella ottaen huomioon pyyntojen
monimutkaisuus ja maara. Rekisterinpitajan on ilmoitettava
rekisteroidylle tallaisesta mahdollisesta jatkamisesta kuukauden
kuluessa pyynnon vastaanottamisesta seka viivastymisen syyt.

Jos rekisterinpitdja ei toteuta toimenpiteita rekisteréidyn pyynnon
perusteella, rekisterinpitdjan on ilmoitettava viipymatta ja viimeistdan
kuukauden kuluessa pyynnon vastaanottamisesta rekisterdidylle syyt
siihen ja kerrottava mahdollisuudesta tehda valitus
valvontaviranomaiselle ja kdyttda muita oikeussuojakeinoja.

Oikeuden kayttaminen on lahtokohtaisesti maksutonta. Rekisterinpitaja
voi kuitenkin peria rekisteroidylta kohtuullisen, pyynt66n vastaamisesta
aiheutuvien hallinnollisten kustannusten mukaisen maksun, jos tama
pyytaa tiedoista useampia jaljennoksia.

Rekisterinpitdja voi perid pyynnon toteuttamisesta kohtuullisen maksun
myos silloin, jos rekisterdidyn pyynto on ilmeisen perusteeton tai
kohtuuton. Vaihtoehtoisesti rekisterinpitdja voi kieltaytya pyynnosta.

Pyyntoja voidaan pitaa ilmeisen perusteettomina tai kohtuuttomina
erityisesti, jos niitad esitetdan toistuvasti. Rekisterinpitdjan on
osoitettava pyynnon ilmeinen perusteettomuus tai kohtuuttomuus.

Mahdollisen maksun maarittdmisessa on otettava huomioon tietojen
tai viestien toimittamisesta tai pyydetyn toimenpiteen toteuttamisesta
aiheutuvat hallinnolliset kustannukset.
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