1 kKaupunki

TIETOSUOJASELOSTE
Seloste henkilotietojen kasittelystd ja rekisteréidyn oikeuksista
EU:n yleinen tietosuoja-asetus (2016/679)

Rekisterin/palvelun nimi: Maa-ainesluparekisteri

Tiedonanto laadittu (pvm): 8.4.2019

1. Rekisterinpitaja Lieksan kaupunginhallitus
Pielisentie 3, 81700 Lieksa
p. 04010 44000

2. Rekisterinpitdja edustaja(t) | Ympadristonsuojelusihteeri Riitta Laatikainen
p. 04010 44795

sp. riitta.laatikainen(at)lieksa.fi
Toimistosihteeri Eeva-Liisa Lehikoinen

p. 04010 44792

sp. eeva-liisa.lehikoinen(at)lieksa.fi
Toimistosihteeri Eeva Kettunen

p. 04010 44712

sp. eeva.kettunen(at)lieksa.fi

Pielisentie 3, 81700 Lieksa

3. Tietosuojavastaava Maisa Kinnunen

Pielisentie 3

p. 04010 44006
tietosuojavastaava(at)lieksa.fi

Varatietosuojavastaava Tanja Poyhdnen

Pielisentie 3

p. 04010 44021
tietosuojavastaava(at)lieksa.fi

4. Henkilotietojen kasittelyn Viranomaistoiminta
tarkoitus Maa-aineslupiin liittyvat asiat, ilmoitukset, luvat ja tarkastuskdaynnit

5. Henkil6tietojen kasittelyn EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen artikla 6 1c- (rekisterinpitdjdn
oikeusperuste lakisddteisen velvoitteen noudattaminen) ja le-kohdat (yleistd etua
koskevan tehtdvan suorittaminen ja rekisterinpitdjalle kuuluvan julkisen
vallan kdyttdminen)

Erityisten henkilotietoryhmien osalta artikla 9
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- rekisterinpitdjan lakisaateinen velvollisuus
- yleinen etu/rekisterinpitdjan julkinen valta

6. Rekisterin tietosisilto

Henkilotietoja kasitellaan rekisterissa ja paperilla.
Maa-aineshakemuksista ilmenevat tiedot:

- nimi

- osoite

- sahkopostiosoite

- puhelinnumero

- kiinteistotunnus

- yhteyshenkilo seka kasiteltdvan asian vaatimat muut

yksiloitavat tiedot seka asioiden kasittely- ja paatostiedot.

Jarjestelma sisaltaa myos jarjestelmaa kayttavien kaupungin
viranhaltijoiden ja toimihenkildiden nimet, tittelit, yksikot,
puhelinnumerot ja sahkdpostiosoitteet.

7. Sdannonmukaiset
tietoldhteet

Saapuneet lupahakemukset, kiinteistotietojarjestelma,
vaestotietojdrjestelma

Asian vireille saattaminen vaatii luvan hakijalta henkiltietojen
luovuttamisen.

8. Kasittelyssa kaytettavat
ylldpitojarjestelmat

A. Séhkoiset tietojdrjestelmat
Henkil6tietoja késitellddn seuraavien tietojarjestelmien avulla:
- Excel -taulukkolaskentaohjelma
- Vaestotietojarjestelma
- Kiinteistotietojarjestelma
- Dynasty

B. Manuaalinen aineisto
- Henkilétietoja sisaltavien asiakirjojen sdilytys lukituissa tiloissa

9. HenkilGtietojen suojauksen
periaatteet

A. Sahkoiset tietojdrjestelmat
Henkil6tietoja kasitelldan seuraavien tietojarjestelmien avulla:
- Excel -taulukkolaskentaohjelma
- Vdestotietojdrjestelma
- Kiinteistotietojarjestelma
- Dynasty

B. Manuaalinen aineisto
- Henkilétietoja sisaltavien asiakirjojen sdilytys lukituissa tiloissa
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Tietojen suojauksen periaatteet

A Sahkaoinen aineisto

Tietotekniset laitteet sijaitsevat suojatuissa ja valvotuissa tiloissa.
Kayttooikeudet on suojattu henkildkohtaisilla kayttajatunnuksilla.
Kayttooikeudet esimiehen luvalla vain hakemuksia kasittelevilla
henkil6illa. Esimiehet huolehtivat siitd, etta kdyttdoikeus paattyy
henkilon siirtyessa pois niista tehtavistd, joiden hoitamiseen
kayttooikeus on hanelle my6nnetty.

B Manuaalinen aineisto
Arkistoissa ja yksikoissa on kulunvalvonta ja ovien lukitus. Asiakirjat
sailytetaan valvotuissa tiloissa ja/tai lukittavissa kaapeissa.

10. Automatisoitu Automatisoituja paatoksia ei tehda.
paatoksenteko, mukaan
lukien profilointi (EU:n
tietosuoja-asetuksen artikla

22)
11. Tietojen sddnnonmukaiset | Maa-ainesluvat ilmoitetaan luvan myontamisen yhteydessa sahkoisesti
luovutukset maa-aineslupapadtoksen ilmoituslomakkeella Ely-keskukselle.
12. Tietojen siirto EU:n tai Tietoja ei siirretda EU- tai ETA-alueen ulkopuolelle.
ETA-alueen ulkopuolelle
13. Henkil6tietojen Tietojen sailytysajat maaraytyvat tiedonohjaussuunnitelman mukaisesti
sailytysaika seuraavasti:
- Lupahakemukset liitteineen sdilytetadan pysyvasti.
14. Rekisterdidyn oikeudet Rekisteroidylla on oikeus tarkastaa itsedan koskevat

henkilotiedot.

Rekisterdidylla on oikeus pyytaa tietojensa oikaisemista tai
poistamista.

Rekisteroidylla on oikeus pyytda kasittelyn rajoittamista tai
vastustaa kasittelya.

Rekisteroidylla on oikeus pyytda henkilotietojen siirtamista
jarjestelmasta toiseen/rekisterinpitajalta toiselle.

Rekisterdidylla on oikeus peruuttaa antamansa suostumus,
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mikali henkildtietojen kasittely perustuu rekisterdidyn antamaan
suostumukseen.

Rekisterinpitdjan on toimitettava pyynnosta jaljennos kasiteltavista
henkilotiedoista. Tarkastus- ja oikaisupyynto osoitetaan rekisterin
yhteyshenkil6lle ja lahetetdan sahkopostilla osoitteella
kirjaamo(at)lieksa.fi, kirjeend osoitteella PL 41, 81700 Lieksa tai
toimitetaan Lieksan kaupungin kirjaamoon, kdyntiosoite Pielisentie 3.
Rekisteroidyn henkil6llisyys tarkistetaan ennen tietojen antamista.

Rekisterinpitajan on toimitettava tiedot ilman aiheetonta viivytysta,
noin kuukauden sisilld. Maaraaikaa voidaan tarvittaessa jatkaa
enintadn kahdella kuukaudella ottaen huomioon pyyntdjen
monimutkaisuus ja maard. Rekisterinpitdjan on ilmoitettava
rekisterdidylle téllaisesta mahdollisesta jatkamisesta kuukauden
kuluessa pyynnon vastaanottamisesta seka viivastymisen syyt.

Jos rekisterinpitdja ei toteuta toimenpiteita rekisterdidyn pyynnon
perusteella, rekisterinpitdjan on ilmoitettava viipymatta ja viimeistaan
kuukauden kuluessa pyynnon vastaanottamisesta rekisterdidylle syyt
siihen ja kerrottava mahdollisuudesta tehda valitus
valvontaviranomaiselle ja kayttda muita oikeussuojakeinoja.

Oikeuden kdyttaminen on lahtékohtaisesti maksutonta. Rekisterinpitaja
voi kuitenkin peria rekisterdidylta kohtuullisen, pyyntédn vastaamisesta
aiheutuvien hallinnollisten kustannusten mukaisen maksun, jos tama
pyytaa tiedoista useampia jaljenndksia.

Rekisterinpitija voi perid pyynnon toteuttamisesta kohtuullisen maksun
my®s silloin, jos rekisterdidyn pyynt6 on ilmeisen perusteeton tai
kohtuuton. Vaihtoehtoisesti rekisterinpitdja voi kieltdytya pyynnosta.

Pyynt6ja voidaan pitaa ilmeisen perusteettomina tai kohtuuttomina
erityisesti, jos niita esitetdan toistuvasti. Rekisterinpitdjan on
osoitettava pyynnon ilmeinen perusteettomuus tai kohtuuttomuus.

Mahdollisen maksun maarittamisessa on otettava huomioon tietojen
tai viestien toimittamisesta tai pyydetyn toimenpiteen toteuttamisesta
aiheutuvat hallinnolliset kustannukset.
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8.4.2019

Riitta Laatikainen
ymparistonsuojelusihteeri
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